
नेपाल सरकारनेपाल सरकार  
गृह मन्त्रालयगृह मन्त्रालय  

जिल्ला प्रशासन कायाालय झापाजिल्ला प्रशासन कायाालय झापा  
इलाका प्रशासन कायाालय दमकइलाका प्रशासन कायाालय दमक  

नागररक वडापरनागररक वडापर  
(CITIZEN CHARTER) 

अध्यावधिक धिधि २०८१।२।१४ 

धि.नं 
काि िथा 

गधिधिधि 

पेश गननुपने कागजािहरु लाग्ने दस्िनर धजम्िेवार 

अधिकारी 

गननािो िनन्ने 

अधिकारी 

ििय कैधियि 

१ नागररकता 

(क) बंशज 
नागरिकता 
वितिण 

➢ अनुसूचि १ बमोजिमको वििरण भरी सम्बजधित स्थानीय तहबाट 
फोटो समेत प्रमाणणत गरेको आिेदन फाराम । 

➢ अनलाईन िधमदताा िा घटना दताा अगाडिको िधम प्रमाणणत पत्रको 
प्रततललवप । 

➢ आमा, बाबु िा आफ्नो िंशि तफा का तीन पुस्तालभत्रका नातेदारको 
नागररकताको प्रमाणपत्र । 

➢ १६ बर्ा उमेर पुरा भएको र िधम स्थान समेत खुलेको प्रमाण 
(िधमदतााको अनलाईन प्रमाणपत्र, शैक्षिक योग्यताको प्रमाणपत्र) । 

➢ सनाखतको लाचग एकाघरका अलभभािक । 
➢ स्पष्ट मुखाकृती (दिुैकान) देणखने हालसालै णखचिएको (२.५×३) CM 

साईिको स्तरीय फोटो ४ प्रतत (रातो Background नभएको) । 
➢ वििाहहत महहलाको हकमा पततको नागररकता र वििाहदतााको 

अनलाईन प्रमाण, घरपट्टीको एकाघरको सनाखत, माईतीपट्टीको बाबु 
िा बंशि खुल्ने नागररकताको प्रमाणपत्रको प्रततललवप। 

➢ बसाईसराईको हकमा बसाईसराईको अनलाईन प्रमाणपत्र, िग्गािनी 
प्रमाणपुिाा, नक्सापासको प्रमाण, पानी,वििुली, टेललफोन महशुलकािा 
आहदको प्रमाण । 

➢ पेश गररएका नागररकताहरूको आचिकाररकता CCMISबाट िा 
सम्िजधित जिल्लामा पत्रािार माफा त बुणिने । 

➢ उल्लेणखत प्रमाणहरु पेश गना नसककएको हकमा स्थलगत सिालमन र 
अधय थप प्रकृयाहरु अिलम्िन गररने । 

रु १० को 
हुलाक हटकट 

 

 

 

 

 

क.अ./नायब 
सुब्बा/ 
शाखा 
अचिकृत 

कायाालय 
प्रमुख 

प्रमाण 
पुगेको 
हकमा सोही 
हदन र 
नपुगेको 
हकमा 
प्रमाण 
पुगेपति 

 

 

 

 

 

 

(ख) जन्मको 
आधाि ना.प्र. 
प्राप्तको 
सन्तती 

➢ आमा र बाबुको नेपाली नागररकताको नागररकताको प्रमाणपत्र । 
➢ अनलाईन िधम दतााको सक्कल र एक प्रतत प्रततललवप । 
➢ बाबु आमा र सधतानको फोटो टास गरेको नाता प्रमाणणत । 
➢ बाबुको पाररबाररक वििरण िोरा िोरी सबैको खुल्ने । 
➢ स्थायी रुपमा बसेको खुल्ने बसोबास प्रमाणणत (कहहलेदेणख कस्तो 

िग्गामा) 
➢ १६ बर्ा उमेर पुरा भएको र िधमस्थान समेत खुलेको प्रमाण 

(अनलाईन िधमदतााको प्रमाणपत्र, शैक्षिक योग्यताको प्रमाणत्र) । 
➢ सनाखतको लाचग एकाघरका अलभभािक । 
➢ स्पष्ट मुखाकृती (दिुैकान) देणखने हालसालै णखचिएको (२.५×३) CM 

साईिको स्तरीयफोटो ४ प्रतत (रातो Background नभएको) । 
➢ वििाहहत महहलाको हकमा पततको नागररकता र वििाहदतााको अनलाईन 

प्रमाणपत्र, घरपट्टीको एकाघरको सनाखत, माईतीपट्टीको एकाघरको 
नागररकताको प्रमाणपत्र । 

➢ बसाईसराईको हकमा बसाईसराईको अनलाईन प्रमाणपत्र, िग्गािनी 
प्रमाणपुिाा, नक्सापासको प्रमाण, पानी, वििुली, टेललफोन महशुलकािा 
आहदको प्रमाण । 

➢ पेश गररएका नागररकताहरूको आचिकाररकता CCMISबाट िा 
सम्िजधित जिल्लामा पत्रािार गरेर बुणिने । 

➢ उल्लेणखत प्रमाणहरु पेश भएपति स्थलगत सिालमन र अधय थप 
प्रकृयाहरु अिलम्िन गररने। 

 
 
 
 
 
 

रु १० को 
हुलाक हटकट 

 

 

 

 

 

 

 

 

क.अ./नायब 
सुब्बा/ 
शाखा 
अचिकृत 

कायाालय 
प्रमुख 

 

प्रमाण 
पुगेको 
हकमा सोही 
हदन र 
नपुगेको 
हकमा 
प्रमाण 
पुगेपति 

 

 

 

 

 

 

 



धि.नं 
काि िथा 

गधिधिधि 

पेश गननुपने कागजािहरु लाग्ने दस्िनर धजम्िेवार 

अधिकारी 

गननािो िनन्ने 

अधिकारी 

ििय कैधियि 

(ग) बैिाहिक 
अंगगकृत 

➢ अनुसूचि ७ बमोजिमको वििरण भरी सम्बजधित स्थानीय तहबाट 
फोटो समेत प्रमाणणत गरेको आिेदन फाराम । 

➢ आफू िधमेको मुलुकको नागररकता िा नागररकता सरहका कागिात 
आइिी िा ग्रीनकािा िा मतदाता कािा आहद ललएका ब्याजक्तहरुले सो 
त्याग गरेको तनस्सा िा त्याग गना प्रकृयामा रहेको सम्िजधित 
दतुाबास िा सम्िजधित देशको नागररकता हेने तनकाय िा भारतीयको 
हकमा जिल्ला मेजिष्टेट िा िारी गने तनकायबाट तनिको आिार कािा 
िा मतदाता कािा त्यागको कारिाही िली प्रकृयामा रहेको भनी हदएको 
प्रमाण। 

➢ पततको नागररकता र वििाहदतााको अनलाईन प्रमाणपत्र, पततको मतृ्यु 
भए मतृ्युदताा प्रमाण अनलाईन भएको, पततको तीन पुस्ता लभत्रको 
नागररकता र नाता खुल्ने प्रमाण र सनाखत ।  

➢ स्पष्टमुखाकृती (दिुैकान) देणखने हालसालै णखचिएको (२.५×३) CM 
साईिको स्तरीय फोटो ४ प्रतत (रातो Background नभएको)। 

➢ अनुसुचि बमोजिम सफत ग्रहण गनुापने  । 

➢ सनाखत गनुापने ब्याजक्त स्ियम उपजस्थत हुनुपने । 

➢ आबश्यक देणखएमा थप प्रमाण प्रहरी सिालमन बुणिने । 

रु १० को 
हुलाक हटकट 

 

 

 

 

 

 

क.अ./नायब 
सुब्बा/ 
शाखा 
अचिकृत 

कायाालय 
प्रमुख 

 

प्रमाण 
पुगेको 
हकमा सोही 
हदन र 
नपुगेको 
हकमा 
प्रमाण 
पुगेपति 

 

(घ) प्रततलिवि 
अलििेखीकिण 

➢ सम्बजधित स्थानीय तहबाट फोटो समेत प्रमाणणत गरी नागररकता 
प्रमाण पत्र नं. र िारी लमतत समेत उल्लेख भएको अनुसूचि–२ 
बमोजिमको आिेदन फाराम, नागररकताको सक्कल िुत्रो िा फोटोकपी । 

➢ स्पष्ट मुखाकृती (दिुैकान) देणखने हालसालै णखचिएको (२.५×३) CM 

साईिको स्तरीय फोटो ४ प्रतत (रातो Background नभएको) । 
➢ ना.प्र.पत्र नं.,िारी लमतत र िधम लमतत खुल्ने अधय कागिात । 
➢ अधय जिल्लाको नागररकता भए सम्िजधित जिल्लाबाट CCMIS बाट 

िा पत्र माफा त अलभलेख प्राप्त गने । 

रु १३ को 
हुलाक हटकट 

खररदार/ 
क.अ./नायब 
सुब्बा/ 
शाखा 
अचिकृत 

कायाालय 
प्रमुख 

 

अलभलेख 
फेला परे 
सोही हदन र 
नपुगेको 
हकमा 
अलभलेख 
फेला परेपति 

 

(ङ) िंशजको 
नातािे नेिािी 
नागरिकता 
(प्रमाण िेश 
गनन नसक्नेको 
िकमा) 

➢ ििा अध्यिबाट लसफाररस भएको अनुसूिी-१ बमोजिमको तनिेदन।  
➢ ििाको प्रतततनचिको रोहिरमा अनुसुिी-३ बमोजिमको ढााँिामा सोही 

ििाको पााँि िनाको स्थलगत सिालमन । 
➢ अनुसुिी-४ बमोजिमको ढााँिामा सोही ििामा बसोबास गने तीनिनाले 

गररहदएको सनाखत (सिालमनमा बसेका बाहेकको) । 
➢ तनिेदकको तीनपुस्ते खुलाई सम्बजधित स्थानीय तह तथा ििामा ७ 

हदनको सूिना सािाितनक गने र उिुरी नपरेको प्रमाण पेश गनुा पने 
(स्थानीय तह र ििा कायाालयको पत्र) । 

➢ प्रहरी सिालमन बुणि आएपति थप कारिाही । 

रु. १०।- को 
हटकट 

क.अ./नायब 
सुब्बा/ 
शाखा 
अचिकृत 

कायाालय 
प्रमुख 

प्रमाण 
पुगेको 
हकमा सोही 
हदन र 
नपुगेको 
हकमा 
प्रमाण 
पुगेपति 

 

(च) विततृ्ि∕ 
माततृ्िको 
ठेगान 
निएकाको 
िकमा 

➢ ििा अध्यिको लसफाररस सहहत अनुसूिी-१ बमोजिमको तनिेदन । 
➢ स्िीकृती प्राप्त बालमजधदर िा अनाथ बालबाललका संरिण गने संघ-

संस्था िा अनाथालयको संरिणमा हुकेको भए त्यस्तो संस्थाको 
सफाररस र संस्था प्रमुखको सनाखत । 

➢ कुनै व्यजक्तले कानुन बमोजिम संरिकत्ि प्राप्त गरी पालनपोर्ण 
गरेको भए सोको प्रमाण, तनिको नागररकताको प्रततललवप र तनिले 
गररहदएको सनाखत । 

➢ प्रहरी सिालमन बुणि आएपति थप कारिाही । 

रु. १०।- को 
हटकट 

क.अ./नायब 
सुब्बा/ 
शाखा 
अचिकृत 

कायाालय 
प्रमुख 

प्रमाण 
पुगेको 
हकमा सोही 
हदन र 
नपुगेको 
हकमा 
प्रमाण 
पुगेपति 

 

 (छ) िततको 
नाम थि 
कायम गिी 
प्रततलिवि 
जािी गने  

➢ तोककएको ढााँिामा तनिेदन 

➢ पततको नागररकताको प्रततललवप । 
➢ वििाह दतााको प्रमाणपत्र 

➢ तनिेदकको सक्कलै नागररकता र बाह्य जिल्लाको नागररकता भए सो 
को अलभलेख लभिेको प्रमाण । 

➢ सम्बजधित ििाको लसफाररस । 
➢ सनाखत गना स्ियम पतत िा ससुरा उपजस्थत हुनु पने । 

रु. १३।- को 
हटकट 

क.अ./नायब 
सुब्बा/ 
शाखा 
अचिकृत 

कायाालय 
प्रमुख 

प्रमाण 
पुगेमा सोही 
हदन 

 

 (ज) िततको 
नाम थि 
िटाई 
प्रततलिवि 
जािी गने 

➢ तोककएको ढााँिामा तनिेदन । 
➢ अदालतबाट भएको सम्बधि विच्िेदको फैसलाको प्रततललवप। 
➢ तनिेदकको सक्कलै नागररकता । 
➢ सम्बधि विच्िेदको प्रमाणपत्र । 
➢ सम्बजधित ििाको लसफाररस । 
➢ माईती तफा का नातेदार सनाखत गने । 
 

 

 

 

 

रु. १३।- को 
हटकट 

क.अ./नायब 
सुब्बा/ 
शाखा 
अचिकृत 

कायाालय 
प्रमुख 

प्रमाण 
पुगेमा सोही 
हदन 

 



धि.नं 
काि िथा 

गधिधिधि 

पेश गननुपने कागजािहरु लाग्ने दस्िनर धजम्िेवार 

अधिकारी 

गननािो िनन्ने 

अधिकारी 

ििय कैधियि 

 (झ) कमनचािी 
िरििािको 
नातािे ना.प्र. 
लिदंा 

➢ जिल्लामा कायारत सरकारी कोर्बाट तलि भत्ता खाने सरकारी 
कमािारी, सरकारी संस्थानका कमािारी, लशिक िा प्राध्यापक भएको 
प्रमाण । 

➢ ििा अध्यिको लसफाररस सहहत अनुसूिी-१ बमोजिमको तनिेदन। 
➢ सम्बजधित कायाालय प्रमुखले गरेको लसफाररस-पत्र । 
➢ फोटो : ४ प्रतत । 
➢ बािु िा आमाको नागररकता, वििाहहत महहलाको हकमा पततको 

नागररकता, बबिाह दताा प्रमाणपत्र र माइती पट्टीको नागररकता । 
➢ सम्िजधित कमािारीिाट पहहले नागररकता नललएको व्यहोरा खुलाइ 

गररहदएको सनाखत । 

रु. १०।- को 
हटकट 

क.अ./नायब 
सुब्बा/ 
शाखा 
अचिकृत 

कायाालय 
प्रमुख 

सोही हदन 
 

 (ञ)नागरिकता
को विििण 
संसोधन 

➢ स्थानीय तहबाट कारण खुलेको लसफाररश नेपालमा एस.एल.सी. िा सो 
माचथ उवत्तणा गरेको शैक्षिक प्रमाण पत्रको ब्यहोरा फरक पना गएमा, 
व्यहोरा खुल्ने तनिेदन, लसफाररस पुष्टी हुने प्रमाण, तर नेपाली 
नागररकता िारी हुाँदा १६ िर्ा पुगेको फरक देणखनु पनेि । 

➢ स्पष्ट मुखाकृती (दिुैकान) देणखने हालसालै णखचिएको (२.५×३) CM 
साईिको स्तरीयफोटो ४ प्रतत (रातो Background नभएको । 

➢ नागररकताको प्रमाणपत्रमा उल्लेणखत थर उमेर र सानाततना तु्रटीहरु 
मात्र सच्िाउन सककने । 

➢ थप प्रमाणका लाचग प्रहरी सिालमन बुझ्न सककने ।   

रु१०कोहुलाकहट
कट 

क.अ./नायब 
सुब्बा/ 
शाखा 
अचिकृत 

कायाालय 
प्रमुख 

 

प्रमाण 
पुगेको 
हकमा 
सोहीहदन र 
नपुगेको 
हकमा 
प्रमाण 
पुगेपति 

 

 (ट)नागरिकता
को अलििेख 
प्रमाणणत 

➢ तनयम अनुसारको तनिेदन िा सम्िजधित तनकायको कारण सहहतको 
पत्र । 

➢ सक्कल ना प्र र एकप्रतत िायााँप्रतत ।  

रु १० को 
हुलाक हटकट 

नायब 
सुब्बा/ 
शाखा 
अचिकृत 

कायाालय 
प्रमुख 

 

सोही हदन 
 

 (ठ) नेिािी 
नागरिकता 
त्याग 
सम्िन्धी 

➢ प्र.जि.अ./सम्िजधित नेपाली दतुाबासको रािदतु/ बाणणज्यदतु समि 
सक्कन नागररकताको प्रमाणपत्र संम्लग्न गरर अनुसूचि ९ बमोजिमको 
ढााँिामा सूिना हदनु पने । 

➢ सम्िजधित अचिकारीको रोहिरमा सनाखत गने । 
➢ दतुाबास िा महाबाणणज्य दतुाबासमा तनिेदन हदएको भए सात 

हदनलभत्र परराष्र मधत्रालय माफा त मधत्रालयमा लेणख पठाउनु पने । 
➢ मधत्रालयले यस्तो सूिना सम्िजधित प्र.जि.अ. समि पठाउनुपनेि । 
➢ त्यागको सूिना प्राप्त भएपति प्र.जि.अ.ले प्रकृया पुरागरर अनुसूचि १० 

बमोजिमको ढााँिााँमा दताा गनुापनेि । 
➢ यसरी दताा भएको लमततदेणख तनिेदकको नेपाली नागररकता त्याग 

हुनेि । 

रु १० को 
हुलाक हटकट 

सम्िजधित 
अचिकृत/ 
प्र.जि.अ. 

नेपाल सरकार प्रकृया पुरा 
भएको हदन  

 

२ (क)िािदानीको 
विििण लिने  

➢ सम्बजधित ब्यजक्त उपजस्थत भई तनहदाष्ट स्थानमा ल्याप्िे र सहीिाप 

गरेको तनिााररत फाराम । 
➢ तोककए बमोजिमको साइि र गुणस्तरको फोटो ४ प्रतत, नागररकताको 

प्रमाणपत्र, नािालकको हकमा अनलाईन िधमदताा, नाता प्रमाणणत, 

नािालक पररियपत्र, अलभभािक÷ संरिकको नागररकता । 
➢ पुरानो िा िुत्रो भए सक्कलै राहदानी। 
➢ आबश्यक भएमा प्रहरीबाट खोितलास गरेको तनस्सा। 
➢ विचग्र च्याततएको, केरमेट भएको सक्कलै राहदानी, 
➢ नागररकताको प्रमाणपत्र तेश्रो िा सो भधदा बढी प्रततललवप ललएको 

हकमा प्रहरी सिामीन । 
➢ राहदानी िनाउन राजष्रय पररियपत्रमा दताा भएको हुनुपने । 

रु १० को 
हुलाक हटकट 

क.अ./नायब 
सुब्बा/ 
शाखा 
अचिकृत 

कायाालय 
प्रमुख 

 

कोटा 
भएसम्म 
सोही हदन 
वििरण 
ललईने । 
नभएमा 
तोककएको 
लमततमा । 

E Passport 

को सेिा 
ललन फमा 
भरेर 
आउनुहुन । 

 (ख)िािदानी 
लिजेको, 
केिमेट िा 
च्याततएकोमा 

➢ च्याततएको, केरमेट िा लभिेको कारण खुलेको तनिेदन । 
➢ रीतपुिाक भररएको फोटो सहहतको दरखास्त फाराम २ प्रतत । 
➢ ना.प्र.प. प्रततललवप १ प्रतत । 
➢ च्याततएको, केरमेट भएको, िलेको िा लभिेको राहदानी िे-िस्तो 

अिस्थामा ि सोको सक्कल । 
➢ हालसालै णखिेको MRP पासपोटा साइिको  फोटो ३ प्रतत । 
➢ राहदानी दस्तुर ततरेको रलसद । 
➢ अधय जिल्लाको नागररकता भए बसाइाँ सराइको प्रमाणपत्रको प्रततललवप 

र सम्बजधित जिल्लाबाट नागररकताको अलभलेख लभिेको पत्र । 

रु.१०,०००।- क.अ./नायब 
सुब्बा/ 
शाखा 
अचिकृत 

कायाालय 
प्रमुख 

 

कोटा 
भएसम्म 
सोही हदन 
वििरण 
ललईने । 
नभएमा 
तोककएको 
लमततमा । 

 



धि.नं 
काि िथा 

गधिधिधि 

पेश गननुपने कागजािहरु लाग्ने दस्िनर धजम्िेवार 

अधिकारी 

गननािो िनन्ने 

अधिकारी 

ििय कैधियि 

 (ग)िािदानीको 
विििण 
संशोधन 

➢ वििरण फरक परेको कारण सहहतको तनिेदन । 
➢ रीतपुिाक भररएको फोटो सहहतको दरखास्त फाराम २ प्रतत । 
➢ िधम लमतत, नाम, थर, ठेगाना, पेशा आहद िुन विर्यमा फरक पना 

गएको ि सोको प्रततललवप । 
➢ सक्कल राहदानी । 
➢ नागररकता प्रमाणपत्रको प्रततललवप - १ प्रतत । 
➢ हालसालै णखिेको MRP पासपोटा साइिको  फोटो - ३ प्रतत । 
➢ राहदानी दस्तुर ततरेको रलसद । 

राहदानीमा 
तु्रटी भए तीन 
महहनालभत्र 
तनशुल्क, 
फाराममा तु्रटी 
भए एक िर्ा 
लभत्रको रू. 
५,०००।- त्यस 
पतिको 
तनयलमत 
शुल्क लाग्ने 

क.अ./नायब 
सुब्बा/ 
शाखा 
अचिकृत 

कायाालय 
प्रमुख 

 

कोटा 
भएसम्म 
सोही हदन 
वििरण 
ललईने । 
नभएमा 
तोककएको 
लमततमा । 

 

 (घ)िािदानी 
वितिण 

➢ राहदानी िावपएर आएपिी म्यासेि पठाइने । 
➢ रलसद र सक्कल ना प्र ललएर आउनुपने । 

शुल्क नलाग्ने राहदानी 
फााँट 

कायाालय 
प्रमुख 

सोही हदन   

३ नािािक 
िरिियित्र 
विििण 

➢ नागररकता ललने उमेर नपुगेको बंशिको आिारमा नेपाली नागररकको 
िोरा िोरीको िधम प्रमाणणत गना आबश्यक परेको तनिेदन । 

➢ बाबु िा आमाको नागररकताको सक्कल र एकप्रतत फोटोकवप । 
➢ िधमदतााको अनलाईन प्रमाणपत्र र स्थानीय तहको लसफाररश र नाता 

प्रमाणणत । 
➢ अध्ययन गरेको भए शैक्षिक योग्यताको प्रमाणपत्र । 
➢ तनिेदक स्ियम र बाबु िा आमा मध्ये एक सनाखत गना उपजस्थत 

हुनु पने । 
➢ हालसालै णखिेको फोटो ३ प्रतत । 
➢ बसाई सरी आएकाको हकमा बसाईसराई प्रमाणपत्र र सम्िजधित 

जिल्लाबाट नागररकताको CCMIS िा अलभलेख प्रमाणणत । 
➢ विदेशमा िधमेको भए सम्िजधित मुलुकबाट िारी भएको Birth 

Certificate । 

रु १० को 
हुलाक हटकट 

नायब 
सुब्बा/ 
शाखा 
अचिकृत 

 

कायाालय 

प्रमुख 

 

सोही हदन  

४ संस्था 
नविकिण 

➢ सम्िजधित संस्थाको पत्र । 
➢ कायासलमततको तनणायको िायाप्रतत । 
➢ सािरण सभाको तनणायको प्रततललवप । 
➢ गत आ.ब.को लेखापरीिण प्रततिेदन । 
➢ गत आ.ब.को काया प्रगतत प्रततिेदन र िालु िर्ाको कायाक्रम । 
➢ सक्कलै संस्था दताा प्रमाणपत्र र एकप्रतत िायाकवप । 
➢ स्थानीय तहको लसफाररस । 
➢ करिुक्ता प्रमाणपत्रको प्रततललवप । 
➢ िैदेलशक सहयोग प्राप्त गने संस्थाको हकमा समािकल्याण पररर्द्को 

स्िीकृतत पत्र । 
➢ बाल गहृ संिालन गने संस्थाको हकमा जिल्ला बालकल्याण सलमततको 

लसफाररस । 

असोि 
मसाधतसम्म 
रु५००/- र 
त्यसपति 
तनयमानुसार 

शाखा 
अचिकृत/ 
कायाालय 
प्रमुख 

प्र.जि.अ. 

 

प्रमाण पुगेकै 
हदन  

पेश भएका 
कााँगिातहरु
को सक्कल 
देखाउनु 
पनेि । 

५ ठाडो उजुिी ि 
अन्य तनिेदन 

➢ स्पष्ट कारण सहहत तनयमानुसारको तनिेदन । 
➢ माग तनिेदनलाई पुजष्ट गने प्रमाण । 
➢ उचित र पयााप्त कारण भएको उिुरी उपर थप कारिाहीको प्रकृया 

अगािी बढाइने । 

रु १० को 
हुलाक हटकट 

शाखा 
अचिकृत/ 
कायाालय 
प्रमुख 

प्र.जि.अ. 

 

तनयमानुसार  

६ िाष्ट्रिय 
िरिचयित्र 
विििण दतान 

➢ उमेर खुलेको र िारी लमतत स्पष्ट खुलेको फोटो बुणिने अिस्थामा 
रहेको नेपाली नागररकताको प्रमाणपत्र सक्कल । 

➢ बबिाहहत महहलाको हकमा बबबाह दताा प्रमाणपत्र । 
➢ नागररकताको ठेगाना भधदा अधयत्र ठेगाना राख्न परेमा बसाई सराईको 

प्रमाणपत्र । 
➢ नागररकतामा उमेर नखुलेमा उमेर खुल्ने अधय प्रामणणक कागिात । 
➢ पररियपत्र प्राप्त गना योग्य व्यजक्तले राजष्रय पररियपत्र तथा 

पञ्िीकरण विभागले तोके बमोजिमको ढााँिामा तनिेदन । 
➢ व्यजक्तगत वििरणहरू (नाम, थर, िधम लमतत, ललङ्ग, आमाबुबाको नाम, 

ठेगाना, नागररकताको ककलसम, पतत/पत्नो नाम, बािेको नाम)आहद 
वििरणहरु । 

➢ औलंा-िाप (१० िटा औलंा) आखााँको नातन (Iris) [प्रस्तावित पररिय 
नम्बर, फोटो, राजष्रयता, हस्तािर, चिप्स आहद वििरण  हदनु पिा । 

शुल्क नलाग्ने वििरण 
दताा 
अपरेटर/ 
नायब 
सुब्बा 

कायाालय 
प्रमुख 

 

तोककएको 
कोटाहरुको 
सोही हदन  

 

 


